Prefeitura Municipal de Rio Claro
Estado de Sao Paulo
Secretaria Municipal da Educag¢ao

RESOLUGCAO SME 003/2022
De 18 de janeiro de 2022

(Dispoe sobre o horario de trabalho dos gestores educacionais: Diretor de
Escola, Dirigente de Creche, Vice-Diretor de Escola, Professor
Coordenador, Coordenador Pedagodgico e Supervisor de Ensino)

A Secretaria Municipal de Educagdo, no uso de suas atribuicbes legais
conferidas pelo Decreto n® 12.074 de 12/01/2021;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar o funcionamento das unidades
educacionais da rede municipal de ensino, regulamentando o disposto no artigo
66 da Lei Complementar n® 024 de 15 de outubro de 2007;

CONSIDERANDO as diretrizes politico-pedagogicas desta Secretaria, que
prioriza o compromisso com a melhoria da qualidade de ensino;

CONSIDERANDO que os gestores educacionais devem ter disponibilidade de
horarios para implementagdo e acompanhamento de todas as agdes previstas
na unidade educacional e na Secretaria Municipal da Educagéo; e

CONSIDERANDO que os gestores educacionais devem atender a todas as
convocagbes desta Secretaria para reunides, capacitagdes, cursos e demais
eventos;

RESOLVE:

Artigo 1° - A jornada de trabalho semanal dos gestores educacionais
compreende o minimo de 40 (quarenta) horas, que deverdo ser distribuidas de
forma a atender todos os periodos de funcionamento da unidade educacional.

Artigo 2° - Os gestores educacionais deverdo ter disponibilidade de horario
para o exercicio de seu cargo na rede municipal de ensino.

Artigo 3° - No caso de unidades educacionais que funcionam em trés
periodos, o horario de trabalho do Diretor de Escola devera cobrir cada periodo
de funcionamento, no minimo, dois dias da semana.

Artigo 4° - Os horarios de trabalho do Diretor e Vice-Diretor de Escola e
Dirigente de Creche deverao prever sua presenga em, no minimo, 50% do
Horario de Trabalho Pedagoégico Coletivo (HTPC) da escola, em escala de
revezamento.

Paragrafo Unico - Quando a unidade escolar possuir apenas um dia de
Horario de Trabalho Pedagégico Coletivo (HTPC) o Diretor e Vice-Diretor de
Escola e Dirigente de Creche deverédo estar presentes.
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Artigo 5° - O Professor Coordenador & responsavel pela organizagéao,
implementagdo, registro e avaliagdo de todas as Horas de Trabalho
Pedagdgico Coletivo (HTPC) e Horas de Trabalho Pedagégico Individual
(HTPI) da escola, com acompanhamento do Diretor e Vice-Diretor da escola e
Dirigente de Creche.

Paragrafo Unico = O Professor Coordenador terd, obrigatoriamente,
reservadas 4 horas de sua jornada semanal, exclusivamente, destinadas a
atividades de estudo, preparagao de HTPC e formagdes, a serem realizadas no
local de trabalho ou na Secretaria Municipal da Educacg&o.

Artigo 6° - Todos os horarios de entrada e saida de alunos dever&o contar com
a presencga do Diretor de Escola/Dirigente de Creche.

Paragrafo Unico - No caso de impossibilidade do horario de trabalho do
Diretor de Escola/Dirigente de Creche cobrir todos os momentos de que trata o
caput deste artigo, estes deverao contar, obrigatoriamente, com a presenga do
Vice-Diretor da unidade educacional.

Artigo 7° - O horario de trabalho da diregéo da unidade educacional (Diretor de
Escola e Vice-Diretor de Escola e Dirigente de Creche) devera ser submetido a
andlise e parecer do Supervisor de Ensino da escola e homologado pela
Secretaria Municipal de Educagéo.

Artigo 8° - O horario de trabalho do Professor Coordenador devera ser
analisado e homologado pelo Diretor de Escola/Dirigente de Creche.

Artigo 9° - O horario de trabalho de Coordenador Pedagdgico e do Supervisor
de Ensino devera ser analisado pelos Diretores dos respectivos Departamentos
e homologado pela Secretaria Municipal de Educagéo.

Artigo 10 — Os casos omissos na presente Resolugéo serdo analisados e
decididos pela equipe técnica da Secretaria da Educagéo, ouvida a Secretaria
Municipal da Educagao.

Artigo 11 - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagéo,
ficando revogada a Resolugdo SME 016 de 24 de outubro de 2019.

Rio Claro, 18 de japeirqg de 2022,
Valéria Apareciﬁé'eiei a Vélis
Secretaria Municipal de Educagéo

Publicada na Secretaria Municipal da Educagdo, na mesma data supra.



